T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
MAKINE MUHENDISLIGIi BOLUMU

STAJ ILKELERI / UYGULAMA ESASLARI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Hedefler ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi
Staj Yonergesi” cercevesinde Makina Muhendisligi Bolimu Lisans 0gretim planinda yer
alan Staj uygulamasinin yuritilmesini amagclar. Stajin amaci, 6gdrencilerin 6grenim
sureleri icinde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atdlye
uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklari
igsyerlerindeki  sorumluluklarini, iletisim  becerilerini, iligkilerini  gelistirmek ve
organizasyonu, Uretim sureci ile yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler; Makina Muhendisligi Bolimua lisans programi
ogrencilerinin yapacaklari zorunlu stajin basvuru, uygulama, yuritme ve degerlendirme
esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi
Staj Yonergesi’ne gore hazirlanmistir.

Hedefler

MADDE 4 - (1) Bu ilkeler ile stajlarin, Gniversite staj ydnergesine uygun yapilmasi,
yuratilmesi ve degerlendiriimesi ile  egditim-6gretimin  niteliginin  artirilmasi
hedeflenmektedir.

Tanim

MADDE 5 - (1) Bu ybénergenin 9. madde 1. bendinde gecgen etkinlikler Makine
Muhendisligi alaninda yapilacak seminerler, kurslar, konferanslar, ¢alistaylar, egitimler
v.b. etkinlikleri ifade etmektedir.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar
Staj Komisyonu

MADDE 6 - (1) Bélum staj isleri, Bolim Baskanligi tarafindan 3 (Ug) yil sure igin
gorevlendirilen ve biri bagkan olmak Uzere 3 (Ug¢) 6gretim elemanindan olusan “Staj
Komisyonu” tarafindan yarttalar.

Siire

MADDE 7 - (1) Bélim 6grencileri 30 (otuz) is glininu kapsamak Gzere 6. yariyildan
itibaren mesleki staj yapmak zorundadirlar. Resmi tatil glnleri staj suresinden sayilmaz.
Staj sirasinda bir isginl en az 8 (sekiz) saatlik calisma gerektirir.
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(2) Staj, akademik takvimde belirtilen normal 6gretim ve yaz okulu ders ve sinav
doénemleri diginda yapllir.

(3) Staj, en erken 6. yariyili takip eden yaz tatilinde yapilir.

(4) Ozel durumlarda (mezun durumunda olup sorumlu oldugu baska bir ders
olmamasi veya devam zorunlulugu olan bir ders olmamasi vb. durumlarda egitim-0gretim
suresi igerisinde), staj yapilabilmesi igin Bolim Staj Komisyonunun onay! gereklidir.

Staj Yeri

MADDE 8 - (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakililte,
Bolum ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yukumlu degildir. Bakanliklar, meslek odalari
ve Ozel sektdr tarafindan saglanan yurt ici ve yurt digi staj imkanlari bélim panolarinda
ilan edilir.

(2) Staj Komisyonun onayi ile yurt disinda staj yapilabilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin calisma esaslarina, yasal ve idari
kurallarina uymak zorundadirlar. Stajlara filen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj
suresince ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalari yapmak ve bu calismalara
katilmak zorundadir.

(4) Staj, makina muhendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve en az bir
makine muhendisi bulunan, staj komisyonunun vyeterli gorecegi imalat cesitliligi,
organizasyon, kurumsallik ve profesyonellige sahip, kamu, 6zel kurum, kurulus veya
isletmelerde yapilabilir.

(5) Staj, uretime yoénelik konularda faaliyet gosteren birimleri olan sanayi
tesislerinde yapilmalidir. Bu husus Staj Komisyonunun onayina bagli olarak kesinlesir.
Stajin yapilacagi kurulusta Ek-1'de verilen staj konulari kapsamindaki en az 5 (bes)
calisma alani bulunmalidir.

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya iliskin Hususlar
Basvuru

MADDE 9 - (1) Staja kayitlanacak 6grencilerin bilgiye erisebilme, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini strekli yenileme becerisini kazanabilmesi amaciyla Makine
Muhendisligi alaninda yapilacak etkinliklerden en az iki (2) tanesine katilmis olma sartini
saglamalari gerekmektedir. Ogrencinin katildigi etkinlikleri 1slak imzal veya elektronik
imzali (kontrol edilebilir sekilde) belgelemesi ve ders segimini yapmadan Once staj
komisyonuna belgeleri teslim etmesi gerekmektedir. Katilinllan etkinligin icerigi staj
komisyonu tarafindan uygun gorulmelidir.

(2) Ogrenci, staj yeri ile ilgili bilgilerin de yer aldi§i “Zorunlu Staj Formu” (Ek-2) ile
bolume basgvurarak bolum staj yetkilisi ve fakulte onaylarini almalidir. “Zorunlu Staj
Formu” bdlim sekreterligi, bolum veya fakulte web sayfasindan temin edilebilir.

(3) Donem igi staj bagvurusu, derslerin baglamasindan itibaren 3. haftanin sonuna
kadar bolime yapilir. Bélum Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen basvurular 4.
haftada toplu olarak dekanliga iletilir.

(4) Staj Basvuru islemleri ve siireci Ek-3'de verilen Staj Basvuru islemleri akis
semasina gore yurutuldr.
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Uygulama

MADDE 10 - (1) (")gr_enci Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Raporunu
Muhendislik Fakultesi Ogrenci Islerinden temin eder.

(2) Ogrenci staj yapacagdi kurum amirine resimli Staj Degerlendirme Formunu ve
istenen diger belgeleri staja basladigi gun teslim eder.

(3) Staj suresince yapilan c¢alismalar; tarih ve konular agikga belirtilerek,
murekkepli kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye uygun olarak
staj raporuna 6zenle yazilmalidir. Gunlik g¢alismalar sayfa numaralari ile birlikte
“Igindekiler” seklinde raporun ilk sayfasinda belirtiimelidir. Staj ¢calismalari ile ilgili teknik
resim, sekiller, fotograf, katalog veya diger belgeler staj raporuna ek olarak bir zarf veya
dosya ile iligtiriimelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj raporunda bu numaralara atif
yapilmalidir. Staj raporu iginde yer almasi halinde konuyu dagitici ve okumada surekliligi
engelleyici nitelikteki bilgiler bu bolimde verilmelidir. Staj raporu hazirlanirken
faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi, isyerinde yapilan gézlem
ve inceleme ve roportajlar vb.) belirtiimelidir. Staj raporunda faydalanilan kaynaklara atif
yapilmalidir.

(4) Ogrencinin staj slresince yapti§i ¢alismalara iligkin agiklamalari igeren staj
raporunun sayfalari, staj yapilan yerde en az lisans diplomasina sahip yetkili bir makine
muhendisi tarafindan kontrol edilip kase ve imzalanarak onaylanmalidir.

(5) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin
devami, ilgisi, bagarisi dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulup, kaselenip
imzalanarak onaylanir. Staj sonunda, staj degerlendirme formu kapal bir zarf igerisinde,
posta yoluyla, Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi
BolimU 55139 Kurupelit / SAMSUN adresine gonderilir ya da kapali zarfta, zarf Uzeri
imzali ve muharla olarak bolime teslim edilmek Uzere stajyer dgrenciye verilir. Staj
Degerlendirme Formunun dizenlenip bdlime ulastiriimasi staj yapilan yerin yoneticisi ve
ogrencinin sorumlulugundadir.

(6) Staj calismasini tamamlayan 6grenci, stajini tamamladiktan sonraki egitim-
ogretim doneminin 2. haftasi sonuna kadar staj raporunu, eklerini ve varsa kendisine
teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Bolim Staj Yetkilisine
imza karsiligl teslim eder. Bu sure sonunda evraklarini teslim etmeyen 6grencilerin
stajlar degerlendirmeye alinmaz.

Degerlendirme

MADDE 11 - (1) Staj ¢alismalari Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve
degerlendirilir. Degerlendirme sureci Ek-4'de verilen Staj Donlusu Is Akis semasina gore
yaratuldar.

(2) Yaz dénemi stajlarinin degerlendiriimesi bir sonraki giiz déneminde derslerin
baslamasini takip eden 3. ve 4. haftada bolum staj komisyonu tarafindan yapilir ve 3.
haftada Staj dersi notlari Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.

(3) Donem ici stajlarinin degerlendiriimesi donem sonu sinavlari haftasinda bolim
staj komisyonu tarafindan yapilir ve Staj dersi notlari ddnem sonu sinavlari ile Ogrenci
Otomasyon Sistemine girilir.

(4) Degerlendirme “basarili/basarisiz” seklinde yapilir.

(5) Degerlendirme sonunda yeterli gorilmeyen stajlar Bolum Staj Komisyonu
karariyla basarisiz olarak degerlendirilir ve basarisiz bulunan ogrencilerin staj
sorumluluklari devam eder.
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(6) Staj Komisyonu, gerekli gordugu takdirde, 6grenciyi staj konulari ile ilgili teorik
ve/veya uygulamali mulakata ve/veya yazili sinava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu
yeterli gormedigi hallerde, raporun dizeltiimesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir.
Duzeltme veya yeniden rapor yazmasi istenen dgrenci, Staj Komisyonunun verecegi sure
icerisinde raporunu teslim etmelidir, aksi takdirde staji gecersiz sayilir.

(7) Birbirine benzeyen, ayni konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders
kitaplarindaki bilgilerden olusan staj raporu teslim eden ogrencilerin stajlari, staj
degerlendirme formuna bakilmaksizin reddedilir.

(8) Staj Degerlendirme Formunda basari durumu zayif veya devam durumu
yetersiz olan 6grenci, hi¢gbir mazeret kabul edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(9) Bu ilkelerin 7. maddesinin 4. bendinde belirtilen 6zel durumlarda stajlarini
yapan oOgrencilerin staj degerlendirmeleri stajlarini tamamladiklari dénemi takip eden
egitim-0gretim donemi icinde bolum staj komisyonunca yapilir. Bu 6grencilerin stajlari da
bu ilkelerin 10. maddesinin 6. bendi ve 11. maddesinin 1. bendine gére degerlendirilir. Bu
takvimin disinda not bildirimi yapilmaz.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar
Muafiyet/intibak

MADDE 12 - (1) Meslek Yuksek Okullarinin makina programindan mezun olan
veya dikey gegcis yolu ile Makina Muhendisligi Bélimiine kayit yaptiran dgrenciler, On
Lisans &Ogrenimi sirasinda yaptiklari stajlarindan muaf sayilmazlar, bu &grenciler
bdlimUmuz egitim-6gretim programinda yer alan staj uygulamasindan sorumludurlar.

(2) Yatay gecis yapan o6grencilerin bolimimuze intibaki yapilirken daha 6nce
yaptiklari stajlarinin muafiyeti, stajlarini basari ile tamamladiklarini belgelendirdikleri
takdirde staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek yapilir. Stajlari gecgersiz sayilan
ogrenciler bolumumuiz egitim-6gretim programinda yer alan staj uygulamasindan
sorumludurlar.

(3) Bolumuz egditim-6gretim programinin 8. yariyillinda uygulanan, Mesleki
Uygulama Programina (MUP) tabi olan 6grenciler staj uygulamasindan muaf sayilirlar.

(4) istege Bagli Staj yapan 6grenciler, stajlarini belgelendirdikleri takdirde baliim
staj komisyonunun karari ile muaf sayilabilirler.

Yiararluk

MADDE 13 - (1) Bu ilkeler/luygulama esaslari, Fakulte Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yarurlige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu ilkeler/luygulama esaslari, Makina Muhendisligi Bolim
Baskanliginca yuratuldr.
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EK-1

STAJ KONULARI

a) Olgme Teknigi ve Olcme Aletleri

b) Malzeme Segimi ve Isil islemler

c) Kaynak Teknolojisi

d) Dokum Teknolojisi

e) Talagli imalat Yontemleri (Takim Tezgahlari, CNC Tezgahi vb.)
f) Sicak ve Soduk Sekillendirme

g) Alisiimamis imalat Yéntemleri (Lazer, Su Jeti, Hava Jeti vb.)

h) Makina Montaj

i) Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi

J) Hammadde Temini

k) Uretim Kapasitesi ve Maliyet Hesabi

[) Stok Analizi

m) Is Et0d

n) Verimlilik Analizi

0) Kalite Kontrol

p) AR-GE

q) Is Guvenligi

r) Mduhendislikte Bilgisayar Uygulamalari (CAD, CAM vb.)

s) Endustriyel Otomasyon ve Uygulamalari

t) Mihendislik Uygulamalari (Isitma-Sogutma ve iklimlendirme, Enerji, Akim

Makinalari, Hidrolik-Pinomatik Sistemler, Genel Makine imalati vb.)
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EK-2
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https://s3.omu.edu.tr/kalem/xmmjvezcg4s5petxb4t7cnt97o99

EK-3

T.C
ONDOKUZMAYIS UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTES]

STAJ BASVURU ISLEMLERI

STAJBASVURU TAKVIMININ

. ACTET ANMAST _________._.--""‘.
"-\_\_\_‘_h‘_‘_-_ + B
Zorunlu 5iaj Formunun doldurlmaa ve
bolium livtelerinin aoldanmasy

A

L J
Staj Tarihlerinin ilan edibwesi
(1. Haftazom zeomma kadar)
+

Dekanhk Onap ilemlerini
e (3. Hafta)
e

S —

Staj vapulacak : !

YErin onavl

SGE dep sizorts durummnn 2 i terir belzenin
temini {va da e-devietten SPAS Afijistehaldil
Sprzulama Belzesi)

'

Biliim Staj Komisyomu Kontroli
(3] baglama tarikindsn en az 1 ay Snoes)

* 1
Staj SGE Lzlemleri
*

Staj defrerive staj deferlendirme formuoomn temim

*
Staj Bazlama=

'

Are dinemde staj vepacal
dzrencilerin Bilim Staj Kom sy omm

- onav ile FYE Karan (*)

*Fakilte ¥netm Knruln Tarafindan mcelendp evrak eksiklifi veva Yometmepe wynzadidy icin kabul
edilmseyen mlepler RED olarsk BSlim Bagkashfms Bildirikr.

-
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EK-4

TC
ONDOKUZMAYIS UNIVERSITESI
MIUHENDISLIK FAKULTESI

STAJ DONUSU IS AKISI

STAJ I_)E;”;ERL}:NDiRME
TAKVIMININ ACTKLANMASI

v
Staj Degerlendirme Raporu, onayh staj defteri
ve eklerinin teslim edilmesi
(2. Haftamin zonuna kadar)

'

Staj Smav Takviminin ilan edilmesi
(3. Haftanm sonuna kadar)

|

Staj simavinm yapilmasi
(4. Haftanm sonuna kadar)

|

Staj sinav sonuclarmm ilan edilmesi ve not
girislerinin yapilmas
(5. Haftanm sonuna kadar)
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